MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Acuérdase emitir el siguiente: REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE GASTOS POR
SERVICIOS PRESTADOS.

ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 26-2019

Gualemala, 12 de febrero de 2019

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO

Que la Vonstitucion Polivica de la Repablica de Guatemala confiere al Presidente de la Reptblica
la funciou de dictar acuerdos, reglamentos y ordenes para el estricto cumplimiento de las leyes,
sin alierar su espiritu y la de administrar la hacienda piiblica con arreglo a la ley.

CONSIDERANDO

Que se hace necesario emiltir la disposicidn correspondiente para dar cumplimiento a lo establecido
en ¢l Deereto 25-2018, Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para ¢l
Fjercicio Fiscal iDos Mil Diecinueve para establecer que, en ¢l desarrollo de un conirato de
presacion de servicios técnicos o profesionales individuales, las personas contratadas tenen
derecho a que, ademas de los honorarios pactados, se les paguen los gastos gue realicen con motivo
de los servicios prestados, siempre y cuando sean parte de sus responsabilidades establecidas en
los contralos respectivos, vy estén debidamente justificados y comprobados.

POR TANTO

kn gjercicio de las funciones que le confiere el articulo 183 literales €) y g) de la Constitucion
Politica de la Repiblica de Guatemala, y con fundamento en el articulo 38 del Decreto Numero
25-2018 del Congreso de la Repiablica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
LEgresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Diecinueve.

ACUERDA

Fmiar ¢l siguiente:

REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO DE GASTOS ¥OR
SERVICIOS PRESTADOS

ARTICULO 1. Objero. El presente Reglamento establece el procedimiento para ¢l reconoctmiento
de pustos por servicios prestados, ‘para que el contratista gque presia sus SErvicios LEcnicos o
profesionales individuales a instituciones publicas, pueda hacer cfettivo el derechu a que
le sean pagados los pgastos en los que incurra cuando, con motivo de la preswcion dae [os
servicios para los que ha sido contratado y en los términos que establece este Reglamenta, acba
rastadarse al mMitenor o al extenor de la Repablica.

ARTVICULG 2. Ambito de apiicacion. La presente disposicién aplica a todos los conuaios de
prestaciéon de  servicios técnicos o profesionales individuales, suscritos por las cntidades
comprendidas en ¢l articulo 2 del Decreto Nimero 101-97 del Congreso de la Repiblica de
Guatemala, ey Organica del Presupuesto.  *

ARTICULO 3! Reconocimienio Jde Gastos. Para efectos del presente Reglamentu. se eutiende
por reconociiniento de gastos, el pago que le corresponde al contratista que Presta Sus scivicios
tCeuicos o profesionales individuales., cuando con motivo de su wraslado hacia el interior o
extwnor de i Repiblica v de acucrdo al procedimiento que establece el presente Regiamento,
dicurra en gasios que justifigae ¥ campruebe debidamente. Constituye un derecho det canratisia,
que no incrementa los honorarios paciados en el contraro de prestaciéon de servicios. i




"

b Fonuulano RG-L . Reconocmncmo de Gastoq quu;damép“

leuha de haberse concluido el r:.qucrumcnto de traslado, con los docum::mos sagmen

ARTICULO 4. Requerimiento d¢ traslado por motivo de. Jos servicios. El responsable de la_

contratacién, debe informar por ‘escrito al .contratista sohrc lanecesxdad de su traslado hacia el
interior o exterior de la Republica, indicando los objetivos que’ debexa aiendsr ‘en el marco- ‘de los -

términos de referencia establecidos en su conu:am dg'presmmén de servicios y el plazo ) e.l que' g

se debera atender el requemmanto e

ARTICULO 5. Formulanos. Se :stableccn los. fonnulanos s1gmmt&s
a) Formulario RG-A "Recouocmnemo de Gastos An’nmpo" A

Los formularios serdn utilizados en todos los casos dc reqnmmmmo de IIas]ado por motivo dc' g
los servicios. La autorizacion de los formularios debe ser gestionada por cada. epend;:x_:c;a, con |

numeracién correlativa para cada uno, ‘conforme: a log: ‘lineamientos qu _
Contraloria - General de Cuentas. Para los efcctos de’ ﬁscallzam todas - las mudadw
comprendidas en el arnculo 2 del Decreto Namero 101-97. del Congrcso de la Repnbhca de

Guatemala, Ley Orgénica del Presupuesto, quedan: obhgadas a levar un registro debidamente
autorizado por la Contraloria General de Cuentas para ;:1 gontrql de’ los formt.dau s'.uuhzxdos ¥

las existencias de los mismos.

-

ARTICULO 6. Anticipo para cubrir gastos de traslado. Al contratlsta a qmen se le _requiera
trasladarse de acuerdo a lo establecido en el articulo 4 del presente Reglamento, se. le cntnegarén-_
los fondos asignados para cubrir el requerimiento de traslado, quedando. nbhgadc a presentar.
posteriormente la respectiva liquidacion, conforme las disposiciones que para el efecto se
establecen en este Reglamento. El contratista que recibe los fnndos, queda obhgado a pmtmtar
su liquidacién por el total recibido. _ : < f

.

ARTICULO 7. Montos maximos de rcconoclmuento Se ﬁ_]an cumo montos maxxmos de
reconocmenlo de gastos las cantidades siguientes: = :

a) Al mtenor de Ia Repubhca, la cantidad dc cuatrocientos vemts quetzales (Q420 00) pOl‘ dia;

b) Cuando el requc.nmxcnto de traslado sea del exterior hacia el temtono de la Republica, la
cantidad de cuatrocientos veinte quetzales (Q420. 06) por dia.

¢) Al exterior de la Republica; de acuerdo a la siguiente tabla de regiones: 2

éGmpo iPaises . S e -]iC;ubta'diaxia:

; Europa. Asia, Africa, Oceania, Estados Unidos de Alucnca, 'US$ 400 00
'Canada, Panamd, Brasil, Chile, Argentina y Urugnay.

Grupo 2 | Mexmo Islas del Caribe y demads paises dc Amenca del Sur. US$350 00 *
Grupo 3 Pa.tses de Centroamerica y Belice, . N R -iUS$30000 i

Grupo 1

d) Cuando el requerimiento de traslado se verifique entre dos lugares en el exterior de la
Repiiblica, de acuerdo a la tabla de regiones indicada en la lit_er_al ame;ior.

Los montos maximos de reconocimiento de gastos por dia se uillizaran para establece:r el limite

de gastos autorizados a reconocer al contratista, con motivo de un requerimiento de traslado p01 :

los servicios y durante el plazo cstablcmdo en ¢l rmsmo sin apreciar fra;;c:xones de dxa.

ARTICULO 8. Comprobacion de frastos. Para comprobar los gas:os del comrat.lsla. debera
cumphrsc con lo siguiente: "

. - ,-'

1) 51 se trata de requerimientos de traslado de acuerdo a los supuestos mdu.ddos en las literales.aj

y b) del articulo anterior, se debén presentar las facturas a nombre: de la dependcnma contratante, G R

que acrediten los gastos efeciuados; y,

2) Si se trata de réquerimientos de traslado de acuerdo a los supuestos indicados en las literales ¢}
y d) del articulo anterior, el contratista presentard un listado detallado de los gastos efectuados,
siendo responsable cada institucion de establecer los. lmcdmxenms hY requlaltus para la elaboraczon
del listado. : :

ARTICULO 9. Liguidacién de gastos. El contratista debe prcsémar el Formulario RG-L .

"y

Reconocimiento de Gastos quuldacwn" dentro de los diez (10) dias habiles sxgmente:r a ld

a) Requerimiento de traslado por motivo de los servicios.

b) Comprobacion de los gastos -.tectuadna de conformidad con lo cstablec:do en cl arhculo 8 de
este Rc,l.nucmo y el Formulario R(;-A "Reconocimicnto de Gastos Annmpe" g

¢) Para ¢l caso de los requerimientos de wraslado al exterior de la chubhca 0 que se wcennqucu en
el exterior de la Republica, fotocopia del pasaporte donde conste la entrada y salida del pais

destino del traslado. Cuando el traslado del contratista se realice a los paises de la region

centroamericana, s¢ debe obscru.r los acuerdos de libre movilidad dc, pcrsona:, suscritos en la
region.

d) En todos los casos, ¢l contratista debe acompanar un mfgmae qm mchum los datos relativos a.

la atencis gel requerimiento de traslade, ugares visitados, objetivos y legras alcanzados

=S

debiende cowno minimo curnplir cen Lo esiablzcide en of Decreto Numero 37-2008 del Con,,u,:.o /

de’ia &xuuuL ica de Guatemziz, '.ov de Acceso a la Informacion Publica:

D i W
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. pais, siempre que s,orrespondfl y bnarde oougruenem con” los mrmmos de Iefcg ncia’ d
| -contratacion. - : 2

Pre\.m & lu aprobacion de la liquidacion, la -anionaag respecuva EALBMS 1ty ey -
fondos que corresponden a gastos no oomptebadoa, ] 2 liguidacion no se presente dentro .

del plazo mdlcado, la autoridad respectwa ordenﬁré' el reintegr inmediato” de Jos- fondos'

S€;
0 extenor de la Repubhca wn mat,wo de da prﬂstgq
comralado debxdamenla wmprobados y Jusnhcados.: Las

dcuvado de un proceso agud.o de 1nﬂac16n.

ARTICULO 12. Contratns de prestauén de acrv:clos Las dcpendencias rr::smnsables ds; la
elaboracion de los contratos de prestacion de servicios técnicos o profesmnalas individuales dr.
cada Ingtitucion deben velar porque los contratos establezcan expresamemc que- el onntmusta %
tiene derecho a que, ademas de los honorarios pactados, se le paguen los gastos en que ineurra’ ';'_-' :
.cuando por motivo de los servicios prestados, tengan que. trasladarse al interior o cxtcnpr del

ART]CULO 13 f‘ramntorm. Los contratistas que sus‘cnbleron nnmratos d , _pmstacxén de :
servicios técnicos o profesionales individuales con antcnondad a la entrada en Vigencia del
presenie Reglamento, tendrin derecho al reconocimiento de gastos; comempld.do en el dmc:ulo 38
del Decrelo- Numero 25-2018 del Congreso de la Repiiblica de Gualemald,, I,e.'y de] Prestq:uesw‘

General de Ingresos y Egresos del Estado para. el Fju.IClClO FlSCd.l Dos: Mll Dtecmucve ‘sm
necesidad que sus contratos. sean modificados o amplndm swmpxe °f cuando aean.parte dc sus
rt:apon‘_-.dblhdﬂdcb L«SlLLUI.LClCldb ¢ los contratos respc.cuvub R s ek S '

ARTICULG 14. Manuales de Proct.dmnento. Todas las msnmmoncs debcn proccdpr ala
inmediata creacion o actualizacién de los manuales de pmcadmucmos respectivos, los: cuales:
deberdn detallar las especificaciones de los documentos de justificacion. dg Jos 8astos,.asi, comp: <
sujetarse a lo que esmblu..c el Manual de (“!asatu.acmu:.s Plesupuesumas pam el-Sectar Pubhco
de Guatepnala, . ° : ¥ ot =

_ ARTICULO 15, Asignaciones presupucstanas pam el presente ejercicm ﬁscal. La aphcacmn
~ de las- disposiciones del -presente. Reglamento no: incrementa. las - asxgaamoncs presupuestaués
programadas para ¢l gjercicio fiscal dos mil diecinueve en ¢I Presupuesto General de'[ngresos y
Egresos del Estado y en los Presupuestos _de Inchsos y Egnssos de las Enudad,es
D:.:,centrahzadas yAutonum'Ls del I“smuo e F Rt :
Aa Cmbel

ARTICULO 1o. \}'ic-a.m.i.:. El Presente Acug n:mvo emptcz.a F reggr un—,, a despue'i df.-
su publicacion en el Diario de C enro Arnem, \ e S i S R ' 5

-'.\

t'!L'Ih' ’nln’f'L
NW"TRCJ b3 flf"AI\';’.“}. PUBI(TAS

T T 7220 g leoiee




	Page 1
	Page 2
	Page 3

